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1ΙΡΕΣΒΕΙΑ ΤΗΣ ΕΛΛΑΔΟΣ
ΒΟΥΔΑΠΕΣΤΗ

Βουδαπέστη, 9  Ιουλίου 2024
                                                                                        ΑΠ 578
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ
για την άμεση πλήρωση θέσης Ιδιαιτέρας/Ιδιαίτερου Γραμματέως
ως επιτόπιου προσωπικού με σχέση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου

Η Πρεσβεία της Ελλάδος στη Βουδαπέστη έχοντας υπ’ όψιν τις διατάξεις του άρθρου 422 Ν. 4781/2024 «Οργάνωση και λειτουργία Υπουργείου Εξωτερικών, Συμβούλιο Απόδημου Ελληνισμού, ρύθμιση θεμάτων διεθνούς αναπτυξιακής συνεργασίας και ανθρωπιστικής βοήθειας και άλλες διατάξεις», καθώς και τη σχετική έγκριση προκήρυξης θέσης υπ’ αριθ.: ΑΠ: 35725/1.7.2024/ΣΤ1, απευθύνει πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την πλήρωση μίας (1) θέσης επιτόπιου προσωπικού με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου (Σ.Ο.Χ.), διετούς διάρκειας και συγκεκριμένα της θέσης της/του

ΙΔΙΑΙΤΕΡΑΣ/ΙΔΙΑΙΤΕΡΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΩΣ (Σ.Ο.Χ.)
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΚΑΘΗΚΟΝΤΩΝ

Ενδεικτικά και όχι εξαντλητικά  αναφέρονται ορισμένα εκ των καθηκόντων εν λόγω θέσης ως ακολούθως:

- Διαχείριση φυσικής και ηλεκτρονικής αλληλογραφίας της Πρεσβείας

- Τηλεφωνική και ηλεκτρονική επικοινωνία με επιτόπιες αρχές

- Επικοινωνία με άλλες διπλωματικές αρχές

- Οργάνωση επισήμων επισκέψεων 

-Οργάνωση ποικίλων εκδηλώσεων Πρεσβείας

-Διαχείριση θεμάτων προσωπικού Πρεσβείας 

 ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ
Οι υποψήφιοι θα πρέπει:

- Να έχουν συμπληρώσει το 21ο έτος της ηλικίας τους

- Να είναι μόνιμοι κάτοικοι Ουγγαρίας

- Εφ’ όσον πρόκειται για άρρενες ελληνικής υπηκοότητας,   να έχουν εκπληρώσει τις στρατιωτικές υποχρεώσεις τους ή να έχουν νομίμως απαλλαγεί από αυτές.

ΠΡΟΣΟΝΤΑ

- Πτυχίο Α.Ε.Ι. (ελληνικού ή αλλοδαπού εκπαιδευτικού ιδρύματος)

- Πολύ καλή γνώση της ελληνικής γλώσσας 

- Άριστη γνώση της ουγγρικής γλώσσας

- Πολύ καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας

- Πολύ καλή γνώση ηλεκτρονικού υπολογιστή, μεταξύ άλλων,  σε επεξεργασία κειμένου, υπολογιστικά φύλλα και υπηρεσίες διαδικτύου

ΘΑ ΣΥΝΕΚΤΙΜΗΘΟΥΝ

- Προηγούμενη προϋπηρεσία σε αντίστοιχη θέση 
- Γνώση επιπλέον ξένων γλωσσών
- Συστατικές επιστολές

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
- Αίτηση με πλήρη προσωπικά στοιχεία και στοιχεία επικοινωνίας
- Βιογραφικό σημείωμα (στην ελληνική ή την ουγγρική) με φωτογραφία

- Αντίγραφο αστυνομικής ταυτότητας ή διαβατηρίου

- Πρόσφατο αντίγραφο ποινικού μητρώου 
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ

- Αιτήσεις και δικαιολογητικά μπορούν να αποσταλούν είτε ταχυδρομικώς στη διεύθυνση της Πρεσβείας (1063 Budapest, Szegfu utca 3), είτε στη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου gremb.bud@mfa.gr
- Οι αιτήσεις θα πρέπει να έχουν περιέλθει στην Πρεσβεία, το αργότερο έως τις 21/7/2024
- Οι υποψήφιοι θα υποβληθούν σε γραπτή και προφορική δοκιμασία προκειμένου να διαπιστωθούν η ύπαρξη και ο βαθμός των προαναφερομένων προσόντων.
- Η τελική επιλογή, με συγκριτική αξιολόγηση των αιτήσεων που θα έχουν υποβληθεί, θα γίνει από την Κεντρική Υπηρεσία του Υπουργείου Εξωτερικών της Ελλάδας.
Για περισσότερες πληροφορίες, οι ενδιαφερόμενες/ενδιαφερόμενοι μπορούν να καλούν στο τηλέφωνο της Πρεσβείας +3614132606, εργάσιμες ημέρες, μεταξύ των ωρών 11:00-14:00. Αρμόδιος υπάλληλος κ. Ευτύχιος Ευτυχιάδης
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